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Circolare n.  181 

Sassari, 08.07.2024 

 
 

A* Signor* Docenti 

Al Personale ATA 

Al Direttore SGA 

IC San Donato  

Sassari
 

OGGETTO: A.S. 2024/25: Calendario delle attività collegiali per il periodo antecedente l’inizio 

delle attività didattiche. 

 

Le attività nel periodo indicato in oggetto si svolgeranno secondo il calendario seguente. 

Per ogni incontro collegiale sono previsti un coordinatore, che presiederà il Collegio in caso di 

assenza del dirigente, ed un segretario, il quale dovrà produrre il verbale in formato elettronico. Ciò 

consentirà di inserire direttamente nel PTOF le decisioni deliberate. 

Il segretario verrà nominato all’avvio delle attività. 

I verbali saranno consegnati alla sottoscritta entro tre giorni dal termine dei lavori. 

 

 

Lunedì  2 Settembre 2024 

8:00 

9:30 

Presa di Servizio docenti di nuovo ingresso 

Eventuale Verifica Formazione Sicurezza  

8:00 

9:00 

Incontro con Collaboratori Scolastici per conoscenza introduttiva 

9:30 

11:30 

COLLEGIO DEI DOCENTI 

1. Lettura e approvazione del verbale del 28 giugno 2024 

2. Insediamento del Collegio e presentazione nuovi docenti: informazioni sulla scuola 

(iscrizioni, classi, organico, edilizia, laboratori, situazioni particolari relative alla 

logistica, neo-assunti, formazione Trattamento dei dati - Regolamento UE 679/2016 – 

Sicurezza) 

3. Modalità approvazione Verbali del Collegio dei Docenti 

4. Nomina segretario del collegio dei docenti 

5. Nomina collaboratori del DS e fiduciari di plesso 

6. Nomina commissione orario scuola secondaria di primo grado 

7. Calendario anno scolastico 2024– 2025: scelta un giorno di astensione delle attività 

didattiche 

8. Suddivisione anno scolastico in trimestri o quadrimestri ai fini della valutazione periodica. 

Rapporti con i genitori e colloqui settimanali / quadrimestrali 

9. Proposta per la formulazione dell’orario delle lezioni 

10. Delibera modalità di comunicazioni scuola-famiglia 

11. Calendario avvio anno scolastico 2024-2025. Adempimenti iniziali 

12. Definizione Calendario Revisione RAV 2024-2025 

13. Piano annuale delle attività 2024-2025 
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 14. Ratifica progetto Reti di scuole RE-School Fondazione CDP Santi Angeli 

15. Ratifica progetto Reti di scuole RE-School Fondazione CDP Teach For Italy 

16. Ratifica progetto CasaCostruendo – Oltre il Pregiudizio 

17. Formazione: avvio corsi di formazione PNRR 2024-2025 

11:30 

12:30 

INCONTRO PERSONALE ATA PERSONALE AMMINISTRATIVO 

● Assegnazione compiti anno scolastico 2024-2025 

● Verifica formazione sicurezza ed anticorruzione 

● Predisposizione formazione Trattamento dei dati - Regolamento UE 679/2016 

 
Martedì 3 Settembre 2024 GRUPPO ORIENTAMENTO E CONTINUITA’  

9:00 

10.30 

 

 

 

 

 

 

9.00-

12.00 

 

● TUTTI I DOCENTI DELLA SCUOLA INFANZIA 

● DOCENTI DI ALUNNI IN INGRESSO IN PRIMA PRIMARIA 

I docenti delle classi prime della PRIMARIA 

 

Cosa fare: 

● Organizzazione dell’accoglienza dei primi giorni di scuola e delle prime settimane prima 

della mensa (orari) 

● Organizzazione incontri con le famiglie classi iniziali per lunedì 09 settembre 2024 (orari) 

● Elenchi alunni e suddivisione nelle sezioni/classi 

 

 

COORDINA MORETTI CARLA 

La riunione si terrà in presenza a SD. 

GLI ALTRI DOCENTI, SE NON IMPEGNATI IN FORMAZIONE, SI INCONTRERANO 

PER STILARE ORARIO PLESSI E ORGANIZZARE GLI SPAZI 

 

10:00 

13:00 

 

DOCENTI DI ALUNNI IN USCITA DALLA SCUOLA PRIMARIA (Escluso plesso di Via 

Baldedda) 

DOCENTI DI ALUNNI IN INGRESSO IN PRIMA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 

 

Nello specifico: 

H. 10.00-10.45 DOCENTI PRIMARIA MONTESSORI; 

H.10.45-11.30 DOCENTI PRIMARIA SAN DONATO; 

H.11.30- 13.00 DOCENTI PRIMARIA VIA FORLANINI-BANCALI- CANIGA. 

Cosa fare: 

● Organizzazione dell’accoglienza dei primi giorni di scuola (orari) 

● Organizzazione incontri con le famiglie classi prime per il lunedì 09 settembre (orari) 

● Elenchi alunni e suddivisione nelle sezioni/classi 

● Presentazione profili alunni in ingresso alla scuola secondaria. 

 

mailto:ssic85200n@istruzione.it
mailto:ssic85200n@pec.istruzione.it
http://www.icsandonato.edu.it/


 
Ministero dell’Istruzione, dell’Università e della Ricerca 

ISTITUTO COMPRENSIVO SAN DONATO -  Via A. Fontana, 3 – Sassari 
  079/2845002  ssic85200n@istruzione.it    ssic85200n@pec.istruzione.it   www.icsandonato.edu.it  

 

 

COORDINA GIURANNA TATIANA 

La riunione si terrà in presenza a SD. 

 

GLI ALTRI DOCENTI, SE NON IMPEGNATI IN FORMAZIONE, SI INCONTRERANO 

PER STILARE ORARIO PLESSI E ORGANIZZARE SPAZI 
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Giovedì 5 Settembre 2024 

9:30 COLLEGIO DEI DOCENTI 

1. Lettura verbale precedente 

2. Nomina presidenti di intersezione/interclasse e coordinatori dei Consigli di Classe 

3. Nomina docenti tutor su eventuali neo immessi in ruolo 

4. Nomina team innovazione tecnologica e Amministratore digitale 

5. Nomina organo di garanzia Scuola Secondaria di primo grado 

6. Ore alternative alla religione cattolica 

7. Definizione data richiesta disponibilità ore eccedenti 

8. Definizione data di consegna programmazioni didattiche annuali 

9. Definizione data di consegna schede progettuali per elaborazione PTOF 2024-2025 

10. Definizione data di consegna orari 

11. Scelta aree funzioni strumentali al PTOF A.S. 2024-2025 

12. VVEE 

 

11:30 

12:30 INCONTRO PERSONALE ATA COLLABORATORI SCOLASTICI 

● Verifica necessità orarie per aperture plessi 

● Verifica formazione sicurezza e anticorruzione per i nuovi ingressi 

● Predisposizione formazione Trattamento dei dati - Regolamento UE 679/2016 

● Assegnazione ai plessi 

LA RIUNIONE SI TERRÀ IN PRESENZA PRESSO LA CENTRALE 

14:00 

Venerdì 6 Settembre 2024 

9:00 

 

12:00 

Dipartimento di sostegno 

Ara, Ballicu, Biddau, Calvia, Canu, Caragliano, De Martini, Fundoni, Manca 

Laura, Manca M., Matta, Meloni, Mossa, Mura E., Piga, Poddighe, Rocca, 

Scano e tutti i nuovi ingressi 
● Verifica funzionalità organico rispetto ai bisogni degli alunni e a quanto richiesto in 

organico di diritto 

● Orario di insegnamento in rapporto alla proposta inoltrata 

● Attribuzione docenti alle sezioni/classi (continuità didattica, pregressa esperienza dei 

docenti in una specifica tipologia di handicap) 

● Eventuale rimodulazione degli OSA (operatori socio assistenziali) o OSS (operatori 

specializzati) al Comune 

LA RIUNIONE SI TERRÀ IN PRESENZA A SD 

9:00 

12:00 

TUTTI I DOCENTI saranno impegnati nelle riunioni predisposte dai 

singoli referenti di plesso al fine di adempiere all’organizzazione degli spazi 

e alla predisposizione degli adempimenti iniziali. 
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I coordinatori avranno il compito di registrare le presenze, coordinare i lavori, assicurare il rispetto di 

tempi di lavoro e coerenza delle attività rispetto alle indicazioni fornite e di raccogliere in un unico 

documento di sintesi le decisioni assunte, da presentare al Collegio dei Docenti del 10 settembre 2024. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Il Dirigente Scolastico 

Dott.ssa Patrizia Mercuri 
(documento firmato digitalmente ai sensi del DLgs 82/20

Lunedì 9 settembre 2024 Spazi e incontro con i genitori sezioni/classi in ingresso 

Dalle ORE 9:00 Incontro con i genitori 

Incontro dalle ore 9:00 con i genitori per gli alunni di nuovo ingresso nei rispettivi plessi.                     

Gli orari verranno comunicati tramite circolare della DS 

 

GLI ALTRI DOCENTI, SE NON IMPEGNATI IN FORMAZIONE, SI INCONTRERANNO 

PER STILARE ORARIO PLESSI E ORGANIZZARE SPAZI 

 

Martedì 10 settembre 2024 

DALLE ORE 9:00 ALLE ORE 11:00 

1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente  

2. RAV 2024-2025 

3. Organigramma e funzionigramma 2024-2025 

4. Scelta delle Funzioni Strumentali al POF 2024-2025 

5. Individuazione dei responsabili per i dipartimenti disciplinari e presentazione del progetto 

relativo. 

6. Delibera attività motoria anno scolastico 2024-2025 Scuola Secondaria di primo grado 

7. Atto di indirizzo del DS 2024-2025 

8. Linee Guida Dipartimenti 2024-2025 

9. Assegnazione docenti alle classi 

10. Comunicazioni del DS 

11. VVEE 

Compiti dei coordinatori 
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